ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO
“Prefeito Hamilton Vieira Mendes”
-AUTARQUIA MUNICIPAL-
Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973
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Escola Superiorde Cruzeiro RuaDr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

CONVITE N. 0001/2016
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

A Escola Superior de Cruzeiro “Prefeito Hamilton Vieira Mendes” — ESC, através de
seu llustrissimo Diretor, devidamente nomeado pela portaria 920 de 15 de outubro de
2015, pela Prefeita Municipal de Cruzeiro, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo
com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n 147/2014 e
suas posteriores alteracdes, torna publico para conhecimento dos interessados, que as
13horas e 30 minutos do dia 31 de marco de 2016, na sede da ESC, se reunirad a
Comissao de LicitacOes, designada pela Portaria 07 de 02 de marco de 2016, com a
finalidade de receber propostas para o Processo Licitatorio, na modalidade de CARTA
CONVITE, com julgamento pelo menor preco, editada sob o n. 001/2016, expedida em
17 de marco de 2016, para contratacdo de empresa para locacdo de Sistemas de

Informatica de acordo com o objeto.

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para locacdo de software nas areas de
Educacao, Tesouraria, Protocolo, Almoxarifado, Patrimbnio, Recursos Humanos, Folha
de Pagamento, Orcamento Publico e Contabilidade compreendendo os servigos de
implantacdo, treinamento, suporte técnico e migracdo de dados se necessario, conforme

termo de referéncia em anexo.

2. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
2.1 As propostas deverdo ser entregues na Sala da Comissdo Permanente de
LicitacOes, localizada na Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro/ SP,

impreterivelmente no dia 31 de marco de 2016 até as 13 h 30 min.
2.2  As propostas deverao ser apresentadas em envelopes indevassaveis.

2.3 Os trabalhos de abertura dos envelopes documentacdo serdo iniciados
imediatamente apds o término do prazo acima, em ato publico.
2.4  Os licitantes deverdo apresentar 02 (dois) envelopes fechados e devidamente

identificados; o primeiro contendo a documentacdo exigida; o segundo contendo a

proposta comercial.
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2.5 Os envelopes deverao ser assim enderecados:

Carta-Convite n° 001/2016
Processo Licitatorio:
ENVELOPE N° 1: “DOCUMENTACAQ”
DENOMINACAO DO LICITANTE

Carta-Convite n° 001/2016
Processo Licitatério
ENVELOPE N° 2: PROPOSTA COMERCIAL
DENOMINACAO DO LICITANTE

2.6 Os envelopes sem timbre deverdo ser identificados com a Razdo Social do
licitante.
2.7 A documentacédo e a proposta em desacordo com a legislacdo e as normas serao

desclassificadas

3. RETIRADA DO EDITAL, ESCLARECIMENTQOS e IMPUGNACC)ES

3.1 Os interessados deverdo dirigir-se a Escola Superior de Cruzeiro “Prefeito
Hamilton Vieira Mendes”, a Rua José Rodrigues Alves Sobrinho, n°® 191, Vila Paulo
Romeu — Cruzeiro/ SP, das 8h 30 min. as 12h, de segunda a sexta-feira, de 22 de Marc¢o
de 2016 a 30 de Margo de 2016, para retirada do Edital bem como para obterem

maiores informagdes e esclarecimentos sobre o presente Convite.

3.2 Esclarecimentos poderdo ser solicitados pelo endereco eletrénico

compras@esccultural.com.br.

3.3  Os esclarecimentos prestados e as decisfes sobre eventuais impugnacdes serao

disponibilizados a todos os licitantes.
3.4 Os pedidos de impugnacdes deverdo entregues na Sala da Comissdo Permanente

de LicitacOes, localizada na Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro/ SP.

4. CONSIDERACOES INICIAIS

4.1 A execucéo dos servicos sera feita sob-regime de empreitada por preco global.
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O objeto contratado em decorréncia da presente licitagdo podera sofrer, nas
mesmas condicdes, acréscimos ou supressodes do valor inicial, nos termos do artigo 65, 8
1° da Lei Federal n° 8.666/93.

5. RESERVA DE RECURSOS

5.1 A despesa total estimada é de R$ 66.000,00, (Sessenta e Seis Mil Reais), sendo o
valor de R$ 49.500,00, (Quarenta e Novel Mil e Quinhentos Reais), para o exercicio de
2016, que onerara 0s recursos or¢camentarios e financeiros da funcional programética
040101-12-122-0042-2045-3.3.90.93.11.

5.2  Qualquer proposta com valor superior a este acima citado sera automaticamente

desclassificada.

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO
6.1. Somente poderdo participar desta licitacdo microempresas e empresas de

pequeno porte convidadas ou interessadas;

6.2. Entende-se por interessadas aquelas que manifestarem seu interesse com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data e hora marcada para a entrega

dos envelopes.

6.3. Nao sera permitida a participacao de empresas:

6.3.1. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

6.3.2. Reunidas sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
6.3.3. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com este
municipio nos termos do inciso Ill do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracoes;

6.3.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/02;

6.3.5. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n® 9.605/98;

6.3.6. Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

6.3.7. Que nao atenderem as documentacdes exigidas, e

6.3.8. Nao consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos termos da
Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14.
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7. HABILITACAO

7.1 HABILITAGAO JURIDICA, conforme o caso:

7.1.1 Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores;

7.1.2 Os documentos descritos no item anterior deverédo estar acompanhados de todas
as alteragcdes ou da consolidacdo respectiva, devidamente registrados, conforme

legislacdo em vigor.

7.1.3 Decreto de autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizagdo para Funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

8. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
8.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

8.2  Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

8.3  Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo das
seguintes certiddes:

8.3.1 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, incluido os débitos
previdenciarios, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

8.3.2 Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios,

expedida pela Secretaria Municipal de Financas;

8.4 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;
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8.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa, em cumprimento a Lei
n°® 12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa TST n°® 1470/2011;

8.6 As licitantes, por ocasido da participacdo neste certame, deverdo apresentar toda
a documentacédo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que

esta apresente alguma restricéo (artigo 43, da Lei Complementar n°® 123/2006);

8.7 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da reqularidade fiscal da

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 10 (dez) dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas com

efeito de certidao negativa (8 1° do artigo 43, da Lei Complementar n°® 123/2006);

8.8 A néo regularizacdo da documentacgao, no prazo previsto no 8§ 1° do artigo 43, da
Lei Complementar n° 123/2006, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
sendo facultado a Administragcdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.

9.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
9.1 Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

10. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

10.1 Declaragdes subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel
timbrado (Anexo IV deste Convite) atestando que:

a) Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteracBes, que a empresa encontra-se em situacao regular perante o Ministério
do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicao Federal,
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N&o possui qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do

artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaram conhecer na

integra.

C) Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme Anexo VI

deste Convite.

11. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO

11.1 Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente, ou mesmo coOpia simples, desde que seja
apresentado o original para que seja autenticado pela Comissédo Permanente de

LicitacOes;

11.2 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em

substituicdo as certiddes exigidas;

11.3 Na hip6tese de ndo constar prazo de validade das certidées apresentadas, seréo
consideradas como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores
a data de apresentacao das propostas;

11.4 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz;

11.5 A Comissdo Permanente de Licitacbes diligenciard efetuando consulta direta na
internet nos respectivos sites dos 6rgaos expedidores para verificar a veracidade de

documentos obtidos por este meio eletronico.

11.6 A documentacdo devera ser entregue em envelope fechado, indicando na sua
parte externa:

CONVITE Ne.......

PROCESSO..........

"ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTA(;AO"

DENOMINAQAO DO LICITANTE

11.7 O licitante sera inabilitado quando:
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11.7.1 Deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos no envelope Documentacéo
ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Convite ou com
irregularidades, ndo se admitindo complementacédo posterior, ressalvado o constante nos
itens 8.7 e 8.8 acima;

11.7.2 Algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo.

11.8 A documentacdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitagdo do
interessado na presente licitacdo, n&o implicando em qualquer processo de

cadastramento para futuras licitacdes.

12. PROPOSTA

12.1 O Anexo Il deverd ser utilizado para a apresentacao da Proposta, datilografado ou
impresso, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente,
sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datado e

assinado pelo licitante ou seu representante legal.

12.2 A proposta devera conter as seguintes indicacoes:
12.2.1 A denominacéo, endereco/CEP, e-mail, telefone/fax e CNPJ do licitante;

12.2.2 Precos unitario e total em algarismos;

12.3 O preco apresentado na proposta € fixo e ndo sofrerd nenhum reajuste e devera
contemplar custos diretos e indiretos de qualquer espécie, tais como tributos, despesas

administrativas e financeiras, bem como o lucro.

12.4 Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos,

contados a partir da data da apresentacao dos envelopes;

12.5 Declaragcado impressa na proposta de que 0s precos apresentados contemplam

todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado;

12.6 Declaragcdo impressa na proposta de que objeto ofertado atende todas as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia - Anexo I.

Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro — SP CEP 12.710-410 - Tel/Fax (0xx12) 3145-1155.
e-mail: coordenacao@esccultural.com.br — esefici@esefic.br
Homepage: www.esccultural.com.br - Fan Page: https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro



mailto:coordenacao@esccultural.com.br
mailto:esefici@esefic.br
http://www.esccultural.com.br/
https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro

ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO

“Prefeito Hamilton Vieira Mendes”
-AUTARQUIA MUNICIPAL-
Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973

| Ny A CNPJ 47550074/0001-65

Escola Superiorde Cruzeiro RuaDr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

13. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

13.1 Os envelopes n°® 1 e n° 2, contendo, respectivamente, Documentacdo e Proposta
Comercial, deverdo ser entregues na sala da Comissdo Permanente de Licitacdes
(endereco indicado no preambulo), até o horario previsto para a apresentacdo dos

envelopes.

13.2 O licitante podera se fazer representar neste certame desde que, no inicio da
sessdo publica de abertura dos envelopes, seu representante apresente a Carta
Credencial, conforme Anexo deste Convite, com a firma do representante legal da
empresa que assina devidamente reconhecida em cartério, e cOpia do contrato social ou

estatuto da empresa, no qual lhe é outorgado amplo poder de deciséo.

13.3 Os trabalhos da Comisséo Permanente de Licitagdes objetivando a verificagdo das
condicdes de participacdo e de habilitacdo dos licitantes serdo iniciados, em ato publico,

no horario e local estabelecidos neste Convite;

13.4 Todos os procedimentos e ocorréncias serdo registrados em Ata, que sera

assinada pelos membros da Comissao e pelos representantes credenciados.

13.5 A Comissdo Permanente de Licitagcfes examinara os documentos de habilitagéo e

divulgara o teor de sua deciséo;

13.6 Por proposta da Comisséo e desde que todos os licitantes estejam credenciados e
concordem com as decisbes tomadas sobre a fase “habilitacdo”, a abertura dos
envelopes n° 2 (proposta) podera ocorrer no mesmo ato;

13.7 Caso ndo ocorra a hipétese supra a data de abertura dos envelopes sera

divulgada respeitando-se o prazo disposto em lei para interposi¢ao de recurso;

13.8 O envelope n° 2 (proposta) de licitante inabilitado permanecera fechado e devera

ser retirado pelo interessado no prazo de 30 dias corridos, ap0s o que sera inutilizado.

13.9 Os envelopes n° 2 serdo abertos em ato publico, no mesmo local onde foram

abertos os envelopes n° 1;
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13.10 Todos os procedimentos e ocorréncias serdo registrados em Ata, que sera

assinada pelos membros da Comissao e pelos representantes credenciados;

13.11 A Comissdo Permanente de Licitacbes examinara as propostas e fara publicar o

teor de sua decisao.

13.12 Apos o encerramento do prazo previsto para a apresentacdo de recursos contra o
julgamento das propostas ou, se apresentados, estes ja tiverem sido apreciados, o

processo sera encaminhado a autoridade responsavel para homologacéo e adjudicacéo.

13.13 As impugnagbes e recursos deverdo ser formulados nos prazos e na forma
disposta na lei;

13.14 As impugnacbes contra este Convite deverdo ser dirigidas ao subscritor e

protocoladas na Secéo de Licitagdes.

13.15 Os recursos contra os atos da Comissdo Permanente de Licitacbes deverdo ser
dirigidos diretamente a comissdo, com protocolo assinado por qualquer de seus

membros.

14. ABERTURA DOS ENVELOPES

14.1 A abertura dos envelopes sera no dia 31 de Mar¢o de 2016, as 14h, entregues na
Sala da Comissdo Permanente de Licitacdes, localizada na Rua Dr. José Rodrigues
Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro/ SP, em ato publico.

14.2 A reunido da Comissdo sera em duas etapas: a primeira para examinar 0S
documentos de habilitacdo as 14h e, logo apos, para exame das propostas comercial,

as 15horas.

14.3 Os licitantes poderdo ser representados por seus sOcios, proprietarios ou
prepostos, devendo para tanto apresentar carta de representa¢do ou procuracdo antes

do inicio do ato publico de abertura dos envelopes.
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15. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
15.1 O critério para julgamento do presente processo Licitatorio serd o de menor preco

global e que atender todas as exigéncias deste Convite.

15.2 Em caso de empate, a decisdo se dara obrigatoriamente por sorteio, com prévia

notificacéo aos interessados.

15.3 O objeto contratado em decorréncia da presente licitagdo podera sofrer, nas
mesmas condic¢des, acréscimos ou supressdes do valor inicial, nos termos do artigo 65, §
1° da Lei Federal n° 8.666/93.

16. ESCLARECIMENTOS
16.1 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos por email, no endereco

eletrbnico compras@esccultural.com.br, ou carta enderecada a sede.

16.2 Recomenda-se que os pedidos de esclarecimentos sejam apresentados com
razoavel antecedéncia em relacédo a data fixada para a apresentacdo das propostas, de
maneira a permitir, em tempo habil, o tramite interno necessario ao exame e preparo da

resposta.

16.3 Os esclarecimentos serao disponibilizados a todos os interessados

17. EXECUCAO E RECEBIMENTO

17.1 O objeto deverd ser executado conforme as especificacbes e condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Convite.

17.2 Correrdo por conta da Contratada, todas as despesas para efetivo atendimento ao
objeto licitado decorrentes de sua execucao.

17.3 A implantacdo do objeto e execucao dos servicos € de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da emissao da assinatura do contrato;

17.4 Constatadas irregularidades no objeto, esta Administracdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, podera:

Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro — SP CEP 12.710-410 - Tel/Fax (0xx12) 3145-1155.
e-mail: coordenacao@esccultural.com.br — esefici@esefic.br
Homepage: www.esccultural.com.br - Fan Page: https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro



mailto:coordenacao@esccultural.com.br
mailto:esefici@esefic.br
http://www.esccultural.com.br/
https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro
mailto:compras@esccultural.com.br

ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO
“Prefeito Hamilton Vieira Mendes”
-AUTARQUIA MUNICIPAL-
Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973

| Ny A CNPJ 47550074/0001-65

Escola Superiorde Cruzeiro RuaDr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

17.4.1 Rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacbes deste
Termo de Referéncia, determinando sua substituicéo;

17.4.2 Determinar sua complementacdo se houver diferenca de quantidades ou de
gualidade.

17.5 As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de 5 (cinco) dias

corridos, contados do recebimento pela Contratada da notificacdo por escrito, mantido o

preco inicialmente ofertado.

18. CONDIQOES DE PAGAMENTO
18.1 O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias a contar da aceite da nota,
gue devera ser entregue a CONTRATANTE até 5°, (quinto), dia do més subsequente ao

servico prestado.

18.2 Havendo divergéncia ou erro na emisséo do documento fiscal, fica interrompido o

prazo para o pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds a regularizacao.

19. PRAZOS

19.1 O adjudicatario devera celebrar contrato com a Escola Superior de Cruzeiro
“Prefeito Hamilton Vieira Mendes” - ESC, conforme minuta contratual anexa, no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis apOs sua convocacgao para assinatura, que sera realizada por e-
mail, via fax ou outro meio de comunicag¢do, apos a devida adjudicacdo do objeto da

licitacdo pela autoridade superior da Administracao;

19.2 O periodo de vigéncia do contrato decorrente da licitacdo sera de 12 (doze)
meses, contados a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de
acordo com o artigo 57 da lei n°. 8.666/93.

20. SANCOES

20.1 O licitante se deixar de cumprir total ou parcialmente as obrigacdes assumidas
ficara sujeito ainda as seguintes sancoes:

a) Adverténcia,

b) Multa de 10% sobre o valor do contrato, sem prejuizo de perda e danos e da

moratoria cabiveis;
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c) Suspensdao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
municipio pelo periodo de 02 (dois) anos;
d) Declaracdo de inidoneidade para Licitar ou contratar com a administracdo publica

enquanto perdurarem os motivos da punigao.

20.2 As sancgoes previstas nas alineas “c” e “d” do item anterior poderéo ser aplicadas
as empresas que, em outras contratagcdes com administracdo publica de qualquer nivel
federativo ou com suas atividades paraestatais, tenham:

a) Sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meio dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) Praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacéo;

c) Demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a administragdo, em virtude

de outros atos ilicitos praticados.

20.3 A responsabilidade da CONTRATADA é com a execugdo deste contrato nos
termos do Cdbdigo Civil Brasileiro, sendo que a presenca da fiscalizacdo da

CONTRATANTE néo diminui ou exclui essa responsabilidade.

20.4 O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas
sujeitara a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

20.5 O valor das multas correspondera a gravidade da infracdo, até o maximo de 20%

(vinte por cento) do valor do contrato, em cada caso.

20.6 As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio € 0 seu
pagamento ndo eximirAa CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos

decorrentes das infracdes cometidas.

20.7 A critério da CONTRATANTE as multas poderao ser descontadas dos pagamentos

eventualmente devidos, ou cobradas judicialmente.

20.8 Aplicam-se a presente licitacdo as demais sanc¢des previstas na Lei Federal n®
8.666/93
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21. DISPOSICOES FINAIS

21.1 A Critério da Comissdo de Licitacdo a mesma podera solicitar informacdes

complementares ou diligenciar para dirimir quaisquer questdes, inclusive requerer a

demonstracao por parte do licitante do objeto licitado.

21.2 A qualquer momento a ESC podera revogar no todo ou em parte este

procedimento, ndo cabendo qualquer indenizacao aos licitantes.

21.3 As normas deste edital serdo interpretadas sempre almejando a ampliacdo do

universo de licitantes.

21.4 A presente Licitacdo podera ser anulada por ilegalidade de oficio ou provocacao
de terceiros, ou revogada se convier ao interesse publico a juizo exclusivo da
administracdo, no termos dos ditames da lei 8.666/93, sem que por esse motivo tenham

os licitantes direitos a qualquer indenizag&o.

21.5 A participacdo na Licitagdo implica a inteira submissdo a legislacdo pertinente,

especialmente a Lei de Licitacoes e Contratos e aos termos do presente Edital.

21.6 O representante do licitante, quando néo for s6cio ou proprietario, devera, no inicio
da sesséo de recebimento e abertura do convite, apresentar procuragao no original ou

carta de credenciamento no original, com firma reconhecida.
21.7 Nao sera permitida a apresentacao de envelopes apés o dia e hora aqui citados.

21.8 Nao sera permitido uma mesma pessoa representar mais de uma firma ao mesmo

tempo.

21.9 Nao havera tolerancia no horario para entrega dos envelopes.

22. DO FORO
22.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Cruzeiro, Estado de Séo Paulo, com
renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questéo

oriunda da interpretacdo do presente contrato.
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22.2 E por estarem assim ajustados, declara aceitar todas as disposi¢cOes estabelecidas
nas Clausulas do presente contrato, parte integrante do Edital do Convite n.° 001/2016,
bem como observar fielmente demais disposicdes legais e regulamentares sobre o
assunto, firmando-o em duas vias na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

23. ANEXOS A ESTE EDITAL

23.1 Anexo |, Termo De Referéncia.

23.2 Anexo Il Proposta Comercial/ Convite n° 01/2016

23.3 ANEXO Ill, DECLARACAO PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO; (Somente
para empresas nao convidadas).

23.4 Anexo IV, Declaracbes

23.5 Anexo V, Carta Credencial.

23.6 Anexo VI Declaracao de Microempresa ou Empresa de pequeno porte

Cruzeiro, em 17 de marc¢o de 2016.

ASSINATURA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO:
1.1 Contratacdo de empresa especializada para locacdo de software nas areas de

Educacao, Tesouraria, Protocolo, Almoxarifado, Patriménio e Recursos Humanos, Folha
de Pagamento Orcamento Publico e Contabilidade, compreendendo o0s servigcos de
implantagéo, treinamento, suporte técnico e migracado de dados se necessario.

1.2 A presente contratacdo se faz necessdria para um maior controle de toda a parte
académica desta escola, bem como de seu patrimoénio, almoxarifado, protocolo e
recursos humanos.

1.3 A empresa devera migrar o banco de dados atualmente existente no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

1.4 Devera ser ministrado treinamento para todos os usuarios do sistema. Os
Treinamentos serédo realizados na sede desta escola.

1.5 Durante todo o contrato a empresa deverd garantir a manutencdo e o suporte

técnico dos sistemas.

1.6  Finalmente os sistemas devem possuir as seguintes caracteristicas:

ESPECIFICACOES:

2.1 SISTEMA ACADEMICO EDUCACIONAL.:

2.1.1 O sistema deve possuir as seguintes caracteristicas:

l. Trabalhar de forma integrada com os sistemas de: Modulo Professor e Area
Restrita do Aluno, com estatisticas de acessos, evitando que o0s dados sejam
armazenados de forma repetitiva e, por consequéncia, minimizando as tarefas dos
diversos setores.

Il. O sistema deve possuir um conceito definido como “Dicionario de Dados”,
possibilitando, desta forma, que o usuario inclua os campos que |lhe forem convenientes

e os botbes na tela inicial sejam organizados da forma que Ihe for mais prética.
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[I. As regras utilizadas para calculo das médias e aproveitamento deverdo ser
definidas, através de parametros de avaliacdo, pelo préprio usuario, podendo a escola
trabalhar, simultaneamente, com varias regras distintas sendo elas notas ou conceitos.
V. Modulo do Professor (Caderneta) permitir que as notas e faltas e demais
informacbes da caderneta sejam lancadas independentes da secretaria, definidos
acessos para os professores efetuarem tais langamentos on-line.

V. Assim que lancadas as informa¢des no Modulo do Professor (Caderneta) a
secretaria em um Unico clique libera os dados para Area restrita dos alunos para que
sejam liberadas aos Pais e Alunos consultas de notas, faltas e demais informacdes
pertinentes.

VI. A opcdo Rematricula Automatica devera permitir que seja efetuada a matricula
dos alunos por turma para o posterior ano letivo sem que haja necessidade de repetir
todo o cadastro do aluno individualmente.

VII.  Para os diversos relatorios existentes os mais exigidos e utilizados sdo os modelos
de Boletim, Atas de Resultados Finais, Mapao e Histéricos, podendo ser gerados de
forma diferentes para diversos tipos de cursos ou turmas.

VIIl. O sistema devera conter em todas as telas uma opc¢éo de filtro que seja flexivel

onde possa consultar qualquer campo que possuir no cadastro desejado.

2.1.2 CONTEUDO

2.1.2.1 Cadastro e Matricula de Alunos:

l. Permitir que o Sistema tenha um perfil emque se possa cadastrar qualquer tipo de
campo seja numerico, caracter ou data, assim sendo, dentro de uma opg¢éo para que o
usuario possa parametrizar esse campo na tela defindo sua posicdo em que melhor
agradar.

I. Permitir que esses possam ser criadas abas para uma melhor distribuicdo dos
campos cadastrais.

Il Dados pessoais: Armazenar todos os dados cadastrais do aluno;

V. Dados de Endereco: Armazenar todos os dados do endereco do aluno;

V. Dados dos Pais: Dados do Pai e Dados da Méae;

V1. Fotos:

a. Permitir que seje capturado pela webcam as fotos do aluno.

b. Permitir a possibilidade de manter um histérico de fotos do aluno com legenda.

VII.  Matricula Periodo: Incluir a Matricula de cada aluno individualmente com seu
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periodo matriculado definindo as informgdes de escola, curso, turma, serie, etc.

VIIl. Matricula do aluno controlar documentos entregues e 0s documentos que estao
faltando
IX.  Ter um controle de Dispensa por Disciplinas podendo ser por Etapa ou por
Periodo.
X. Dentro da opcdo de Matricula conter uma opcdo para controlar Transferéncia,

Remanejamento e Reclassificacdo do aluno.

2.1.2.2 Cadastro de Funcionarios:

l. Dados Basicos: Permite o Cadastro do Professor ou Funcionario da Instituicédo,
permitindo gravar usuario e senha que séra utilizada para lancamento via WEB, grava
horario de entradas e saidas para gerar relatorios de cartdo de ponto;

I. Dados de Endereco: Informacao do endereco do Professor ou Funcionario;

II. Dados Médicos Gravar se necessario um segundo endereco do Professor ou
Funcionario;

IV.  Aulas Ministradas: Ap6s a montagem do quadro de horario o sistema devera

montar um Agrupamento das Aulas Ministradas

V. Fotos:

a. Permitir que seje capturado pela webcam as fotos do aluno.

b. Permitir a possibilidade de manter um histérico de fotos do aluno com legenda.
2.1.2.3 Cadastro de Cursos e Séries:

l. Dados bésicos: Dados relacionados a cada curso como nome do curso,
periodicidade, nivel de ensino, ordem para numero de chamada, portaria de autorizacao,
data da portaria e publicacdo da portaria.

I. Séries e disciplinas possibilitar a vinculacdo da série para o curso, informando
ainda qual o tipo de lancamento de faltas(faltas por disciplina, faltas por matricula),
parametrizacdo da idade minima para a série, informacdo esta que posteriormente sera
utilizada no momento da matricula. Onde o sistema ira confrontar a idade do aluno(a)
através da data de nascimento com o campo idade minima para a série, emitindo assim
um aviso para o usuario, que o aluno(a) ndo possui idade para estar matriculado para
série em questao.

[I. Permitir Cadastrar as disciplinas e as mesmas sejam vinculadas a qual parte ela

pertence (Base nacional comum ou parte diversificada) para impressédo de relatorios e
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historico.

V. Permitir Vincular as disciplinas com as series, e informar o tippo de calculo que
sera utilizado para cada disciplina podendo ser notas ou conceitos

V. Permitir uma criacdo de "Frentes" onde uma disciplina podera ser dividida em
guantas frentes forem necessarias

VI. Permitir que possa criar uma forma de agrupar as faltas ou seja uma agrupamento
de faltas para as disciplinas que estiverem configuradas

VII.  Permitir a vinculagdo dos documentos necessarios para a efetivacdo da matricula,
vinculacdo que serd realizada através do curso e série, permitindo a parametrizacdo de
documentos necessarios por curso e série

VIIl. Permite um controle através de aviso na tela caso o aluno(a) estiver com

documentos pendentes na secretaria.

2124 Cadastro de Turmas:
l. Criar uma opcéo que possam conter no cadastro de cada turma o curso, ordem de
numero de chamada, carga horaria, hora/aula.
I. Permitir o lancamento da capacidade de vagas da turma atraveés da sala de aula.
Onde sera utilizada no momento da inclusdo da matricula e o sistema indicara que
determinada turma ja tenha ultrapassado o limite de vagas estipuladas no cadastro de
salas
I1I. Conter uma opc¢éao para que o usuario possa verificar os alunos por turma.
V. Permitir Iniciar e Finalizar as atividades da turma.
V. Permitir que o sistema tenha uma tela de replicacdo de notas. Op¢ao na qual o
sistema crie facilidades na insercdo de notas onde as mesmas serdo replicadas para
outras avaliagdesPermitir a Criacdo dos dias letivos com opc¢ado de colocar observacao
nos dias em que forem feriados municipais, estaduais e federais, reunido, etc. Que este
quadro possa ser visualizado de forma facil e objetiva mostrando todos os meses em
uma unica tela.
VI. Permitir a criacdo de quadro de horarios onde se possa escolher as disciplinas do
dia a dia e vincular os professores no mesmo quadro.
VII.  Permitir que o sistema tenha uma regra para a configuragdo da Caderneta On line,
devendo:

Permitir a criagcdo de usuarios utilizando nome ou cpf do professor;

Permitir a criacdo de senhas utilizando letras maiusculas ou minusculas;
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C. Permitir o envio das senhas para os professores a partir do seu email ja

cadastrado;

d. Permitir a impressdo de uma carta para o professor, contendo seu usuario e
senha.
VIIl. Opcéao paraliberacdo dos acessos para os professores executar a Caderneta
e lancamento de notas e faltas, devendo:
a. Permitir que a secretaria libere um periodo inicial e final para o lancamento de
notas e faltas pelo professor;
b. Permitir a liberacdo de acessos dos professores por curso, turma, disciplina, etapa
e avaliacao
IX. Permitir a criacdo de turnos e horario das aulas, incluindo niumero de aulas,

duracéo de cada aula;Permitir a criagao de intervalos dentro dos turnos.

X. Permitir a insercéo dos dias letivos por curso ou por turma;
XI. Permitir a disponibilizac&o dos dias letivos na Area do Aluno
2.1.2.5 Lancamento de Notas/Faltas

l. Permitir o langcamento de nota/faltas pela secretaria da unidade escolar;

I. Permitir o lancamento por curso, turma, disciplina. Existindo ainda a opcédo de
langamento por turma, onde sera habilitado todas as disciplinas na mesma tela,
facilitando assim a insercdo das notas/faltas.

I1I. Permitir o lancamento das faltas diarias, utilizando como parametro o quadro de

horarios, onde so sera habilitado apenas os dias que tiveram aula para a disciplina.

2.1.2.6 Célculos de Notas
l. Permitir de forma rapida o calculo de média de todos os cursos, turmas,
disciplinas, etapas e avaliacoes;
Il. Permitir detalhar o célculo para que o usuario verifique a integridade das notas

lancadas

2.1.2.7 Area Restrita do Aluno

l. Disponibilizar um link para que a Prefeitura em que possa colocar em seu site uma
Area Restrita para as devidas consultas dos Pais e Alunos;

I. A partir de um usuario e senha gerada pela secretaria Criar uma opao para que 0s

Pais e Alunos possam acompanhar as seguintes informacoes:
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a. Notas Permitir a consultas de notas via web;

b. Faltas Permitir a consultas de faltas via web;

C. Ocorréncias Permitir a consulta via web;

d. Avisos Permitir a consulta via web;

e. Dias Letivos Permitir a consultas dos feriados municipais, estaduais e federais;
f. Alteracdo de Senha Permitir alterar senha de navegacao do usuario.

2.1.2.8 Acessos

l. Permitr o cadastro de usuarios, e acessos devidamente codificados; divididos por
grupos de usuarios ou Departamentos pré-estabelecidos;

Il. Permitir que o usuario tenha acesso apenas a sua unidade escolar, ndo tendo
acesso assim aos dados de outras unidades escolares;

[I. Permitir a criacdo de um usuario “Dire¢cao” que tera acesso a todas as unidades

escolares, obtendo assim todas as informacdes.

2.1.2.9 Caderneta On Line

l. Disponibilizar um link para que a Prefeitura em que possa colocar em seu site uma
Area Restrita para os professores;

Il. Ter uma opgao em que o professor tenha seu usuario e senha e este possa fazer
0s seguintes lancamentos:

a. Aparecer todas as turmas e suas respectivas disciplinas do professor logado;

b. Mostrar na tela a media de bimestres anteriores;

[I. Opcéao para langcamento de Notas;

IV.  Opcéo para langamento de faltas diérias;

V. Opcéao para langar as Atividades Avaliativas;
VI.  Opcéo para lancar as Frequéncias;
VII.  Opcgéo para lancar Ocorréncias.

2.1.2.10 Periodos
Permitir a criacdo dos periodos do ano letivo, sendo estes anuais ou semestrais,

indicando o inicio e término do mesmo.

2.1.2.11 Historico

l. Permitir o cadastro de outras instituicbes de ensino para que sejam lancadas as
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notas referentes a estas escolas.
I. As notas contidas de anos anteriores deverdo ser lancadas nesta opcéo

impressao do Historico

2.1.2.12 Parametrizacéo de calculos

para

l. Permitir a criacdo de diversos parametros de avaliacdo para diversos tipos de

calculos;
Il. Permitir a criagdo de inUmeras avaliacoes;
[I. Permitir a criacao de inUmeros testes;

V. Permitir a criacdo de inUmeras etapas;

V. Permitir a criacdo de iniUmeros tipos de avaliagdes (conceito ou nota);

VI.  Permitir a definicdo do niumero de decimais da nota;

VII.  Permitir a criacdo de diversos tipos de célculos;

VIII.  Permitir inserir o valor maximo para cada avaliacdo, campo este que sera utilizado

no momento da digitacdo das notas, evitando assim possiveis erros nos lancamentos.

2.1.2.13 Relatorios

l. Listas de Turmas;

Il. Alunos por Turma,;

[l. Nr. de Alunos por Turma,;
IV.  Boletim Escolar:

a. Boletim com medias e graficos comparativo do aluno com a turma por disciplina;

Boletim por avaliagéo para ensin infantil com legenda;
V. Ata de Resultados;

VI. Historico Escolar;
VII.  Alunos das Linhas de Transportes;
VIIl.  Controle de Reunido de Pais;

IX. Lista Piloto;

X. Declaracéo de Frequéncia;
XI. Declaracéo de Transferéncia;
Xll.  Declaragéo de Concluséo;

XIll. Lista de Chamada;
XIV. Reserva de Matricula;
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2.1.2.14 Controle de Ocorréncias

l. Permitir o cadastro de tipos de ocorréncias como adverténcia, suspensao e outros,
sendo que estas ocorréncias possam ser configuradas as quais possam estar disponivel
para os Pais na Area Restrita ou no SmartFone;

I. Permitir o cadastro de varias ocorréncias diaria, onde se possa cadastrar algum
tipo de observacdo da mesma;

[l. Com o objetivo de proporcionar praticidade, agilidade e seguranca na execucao
das tarefas e na obtengdo dos resultados, foi desenvolvido de forma a contemplar
procedimentos totalmente integrados e automatizados.

V. E responsavel pela execucdo e controle de todas as operacées relacionadas aos
recebimentos e pagamentos, desde os langcamentos de contas a pagar e contas a
receber até o encerramento contabil dos exercicios.

V. Este sistema esta preparado para utilizar impressoras de cheque, autenticadora e

leitora de codigo de barras.

22 CONTROLE DE TESOURARIA

2.2.1 O sistema deve possuir as seguintes caracteristicas:

l. Possuir processos automatizados, para trabalha de forma integra com o Sistema
Académico e com regime de competéncias anuais.

I. Dispdr de um processo de conciliagdo bancéaria automatica, comparando o0s
lancamentos realizados pelas entidades bancarias com os lancamentos realizados por
este sistema. Baseado nesta comparagcdo aponta, através de relatdrios analitico e
sintético, os langcamentos pendentes para regularizagao.

Il Permitir que o processo de arrecadacdo seja totalmente automatizado através de
convénios com as entidades bancarias. Baseado nos dados enviados pelas mesmas,
referentes aos movimentos diarios de arrecadacédo, realiza automaticamente a baixa dos

débitos dos alunos e a contabilizacéo dos referidos recebimentos.

2.2.2 CONTEUDO

2.2.2.1 Controle de Contas a Receber
l. Lancar

. Importar

. Calculo de Juros/Multa
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V. Efetuar Recebimento — Caixa
V. Efetuar Recebimento — Cartdo de Crédito/Cheque Pré/Nota Promissoria

VI.  Controle de alunos Serasa

2.2.2.2 Controle de Contas a Pagar
2.2.2.3 Lancamento de Recebimento
2.2.2.4 Lancamento de Baixa Automatica
l. Lancamento

Il. Discrepancias

. Cancelamento

2.2.2.5 Lancamento de Pagamento

2.2.2.6 Lancamento de Transferéncias Bancarias

2.2.2.7 Lancamentos de Outros Langamentos Contébeis
2.2.2.8 Lancamento de Estorno

l. Contas a Receber
. Contas a Pagar
1. Pagamento

IV.  Recebimento

2.2.2.9 Cadastro de Cheques

2.2.2.10 Langcamento de Extrato Bancario
2.2.2.11 Controle de Conciliagcdo Bancéria
l. Automética

Il. Avancada

2.2.2.12 Lancamentos de Cheques Pré-Datados
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l. Compensacao

I. Devolucao

Il Quitacao

2.2.2.13 Emissao de Boletos

[l. Geracéao

V. Manutencao

2.2.2.14 Impresséo de Recibos

2.2.2.15 Cadastros de Clientes

2.2.2.16 Cadastros de Fornecedores

2.2.2.17 Cadastros de Cedentes

2.2.2.18 Cadastros de Receitas

2.2.2.19 Tabela de Plano de Contas

2.2.2.20 Tabela de Grupo do Plano de Contas
2.2.2.21 Geracao de layouts

l. Boletos

I. Cheque

I1l.  Recibos

IV.  Permitindo assim que as instituicbes possam gerar seus documentos através do
sistema, porem mantendo o seu préprio padrao
2.2.2.22 Cadastro de Historicos Padrao

2.2.2.23 Cadastros de Plano de Correcéao

2.2.2.24 Relatérios e documentos diversos:
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l. Contas a Receber

. Cartbes de Crédito a Receber
[1. Contas a Pagar

IV.  Recebimento

V. Pagamento

VI.  Outros Langcamentos

VIl. Estornos

VIIl. Cheque

IX. Débito

X. Crédito

XIl.  Conciliacdo Bancéria: Automatica e Avancada
XIl.  Movimento Financeiro

XII.  Movimento Diario: Anual e Por Dia

XIV. Razao

XV. Balancete
XVI. O sistema possui o “Gerador de Relatorios” que permite a Instituicdo gerarem

todos os tipos de relatorio de acordo com sua necessidade

2.2.2.25 Encerramento de Datas
2.2.2.26 Importacdo do Saldo da Competéncia Anterior
2.2.2.27 Parametrizacdo do Sistemas

2.3 PROTOCOLO:

2.3.1 O sistema de protocolo deve possuir as seguintes caracteristicas:

l. Gerenciar um cadastro de processos, seus respectivos despachos e suas
tramitacdes nos diversos setores da entidade.

Il. Definicdo dos pontos de autuacdo envio e recebimento dos processos

[I. Possibilidade dos relatérios serem enviados para tela, arquivo ou impressora

IV.  Gerador de relatorios e documentos

V. Cadastro de processos possibilitando vinculagdo com as tabelas de assunto,

grupos de interesse e tramitacao
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2.4 ALMOXARIFADO:

2.4.1 O sistema de almoxarifado deve possuir as seguintes caracteristicas:

l. Gerenciar a movimentacao de entradas e saidas de materiais do almoxarifado
I. Gerenciar um cadastro com os materiais e servi¢cos a serem adquiridos

[l. Estrutura do cadastro de materiais alteravel pelo usuério

V. Possibilidade dos relatérios serem enviados para tela, arquivo ou impressora

V. Gerador de relatérios e documentos
VI. Regime de competéncia mensal
VIl. Cadastro de materiais possibilitando: classificagdo por grupo e subgrupo;

informacgdes sobre estoque minimo, estoque maximo e ponto de ressuprimento;

VIIl. Lancamento de entrada de material por: nota fiscal, devolugcdo e acerto de
inventario

IX. Lancamento de saida de material por: utilizacdo e acerto de inventério

X. Calculo automético do preco médio a cada movimentacao de entrada e saida de

material

25 PATRIMONIO:
2.5.1 O sistema deve possuir as seguintes caracteristicas:

I. Funda-se o pedido de sistema patrimonial WEB no fato de que esta Administracao
requer 0 acesso ao sistema de qualquer local e em qualquer horario através da
internet a fim de que possa registrar a real movimentacgéo e real estado dos
bens, inclusive com a possibilidade de envio automatico de foto tirada naquele
momento e arquivo da mesma. Este controle além de atender as normas da
portaria STN n. 634/2013, trard maior transparéncia no trato com o patrimonio

desta casa.

2.5.2 Caracteristicas

l. Tendo em vista referido sistema ser integralmente Web, devera ser hospedado
pela contratada sem custos para a Contratante, em datacenter de alta performance com
disponibilidade de 24 horas por dia e 7 dias por semana e backup dos dados realizados

diariamente.
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Il. Disponibilizar modelos de programas que consomem o Web Service nas

linguagens mais comum de mercado (Visual Basic, .net, Java, PHP e ASP)
Il. Nas estacdes de trabalho o Sistema de Gestdo Patrimonial devera ser executado

em qualquer Browser utilizado no mercado (Firefox, Internet Explorer ou Chrome)

V. Possuir tecnologia ‘full web’, dispensando a instalagdo de qualquer outra forma de
ferramenta nas estagdes de trabalho alem do “Browser”

V. Regime de competéncia mensal.

2.5.3 Composicao

2.5.3.1 Cadastro de bem

l. O Cadastro dos bens devera permitir a inclusdo, alteracdo e exclusdo de bem (a
exclusdo s6 pode ser utilizada no caso de inclusdo indevida) e possui 0s seguintes

dados:

a — Cddigo (n° de tombamento)
b — Descricao resumida

C. — Especificagéo detalhada
d — Data de aquisicao

e — Forma de aquisicdo

f. — Tipo de propriedade

g. — Tipo de identificagéo

h — Estado de conservacéao

I — Tipo de desvalorizagéo

J- — Método de desvalorizagéo
K. — NUumero do empenho

l. — Fornecedor

m. — Tipo de documento fiscal
n. — Numero do documento fiscal
0. — Periodo de garantia

p. — Valor de aquisicdo

g. — % do valor residual

r. — Tempo de vida util

S. — Classificacdo contabil

t. — Classificagdo econémica
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u. — Data da baixa

V. — Motivo da baixa
W. — NuUmero do processo de baixa
X. — Fotografias do bem

Il. Ao se cadastrar um bem, o sistema devera calcular automaticamente os valores
mensais de depreciacdo/amortizacdo/exaustao (para bens depreciaveis), porém, esses
valores deverdo ser lancados, automaticamente, somente no ato do encerramento de

cada més.

2.5.3.2 Termo de Responsabilidade

l. Apés o cadastramento de bem(s), faz-se necessario a geracdo do Termo de
Responsabilidade do(s) mesmo(s), indicando, no minimo: a data, a Unidade para o qual
o(s) bem(s) sera (do) destinado(s) e o(s) bem(s) que fara(ao) parte do referido Termo.

I. Permitir a impressado do Termo de Responsabilidade, que devera ser assinado
pelo responséavel do Setor de Patrimdnio e pelo responsavel da Unidade para a qual o(s)
bem(s) sera (ao) destinado(s).

M. O Sistema devera permitir a inclusao, a alteracdo, a exclusédo e a impressdo de um

Termo de Responsabilidade, que recebera uma numeracéo sequencial.

2.5.3.3 Transferéncia

l. Proceder a transferéncia de bem(s) patrimonial(s) informando, no minimo: a data
da transferéncia, a Unidade Origem, a Unidade Destino e o(s) bem(s) que sera (ao)
transferido(s).

Il. Permitir a impressdo do Termo de Transferéncia, que devera ser assinado pelo
responsavel do Setor de Patrimonio, pelo responsavel da Unidade Origem e pelo
responsavel da Unidade Destino.

. O Sistema devera permitira a inclusdo, a alteragéo, a exclusdo e a impressao de

um Termo de Transferéncia, que receberd uma numeracao sequencial por exercicio.

2.5.3.4 Reparo

l. Proceder lancamento de manutencgéo ou reparo de bem(s) informando, no minimo:
a data do Termo, a Unidade da qual o(s) bem(s) sera(do) retirado(s), a Empresa que
realizard o servi¢o, os dados de endereco e contato da referida Empresa, o funcionario
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da Empresa responsavel pela retirada do(s) bem(s) e o periodo previsto para a

realizacdo do servico.

Il. Permitir a impressédo do Termo de Reparo/Manutencdo, que devera ser assinado
pelo responséavel do Setor de Patrim6nio e pelo responsavel da Unidade que o bem esta
localizado.

M. O Sistema devera permitir a inclusao, a alteracdo, a exclusédo e a impressdo de um

Termo de Reparo, que recebera uma numeracao sequencial por exercicio.

2.5.35 Baixa

l. Proceder a Baixa de um bem informando, no minimo: o bem que deseja baixar, a
data da baixa, 0 motivo e o nimero do processo de baixa.

Il. Permitir a impressdo do Termo de Baixa, que devera ser assinado pelo
responsavel do Setor de Patriménio e pelo responsavel da Unidade que o bem esta
localizado.

M. O Sistema devera permitir a inclusao, a alteracdo, a exclusédo e a impressao de um

Termo de Baixa, que recebera uma numeracgao sequencial.

2.5.3.6 Reavaliagcdo/Reducéo a valor recuperavel

l. Proceder uma nova avaliagdo de um(s) bem(s) informando, no minimo: a data da
nova avaliacdo, o novo valor avaliado e o novo tempo de vida util do bem.

I. Com esses dados informados, o Sistema devera realizar um lancamento de
‘Reavaliacdo” ou de “Reducdo ao Valor Recuperavel”’, além de calcular os valores
mensais de depreciacdo/amortizacdo/exaustdo (para bens depreciaveis). Porém, esses
valores mensais deverdo ser langados, automaticamente, somente no ato do
encerramento de cada més.

Il. O Sistema devera permitir a alteracdo ou exclusdo do procedimento realizado.

2.5.3.7 Inventéario de bens

l. O Inventario de Bens devera receber uma numeracao sequencial e s6 podera ser
realizado em més ja encerrado, evitando alteracdes nas informacgdes apuradas.

Il. O Sistema deveré apurar os dados atuais de cada bem, possibilitando a indicagéo
de um novo estado de conservacdo do bem e observacbes de procedimentos de
regularizacao quando for o caso.

Il. O Sistema devera permitir a alteracéo, excluséo e impressao do inventario.

Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro — SP CEP 12.710-410 - Tel/Fax (0xx12) 3145-1155.
e-mail: coordenacao@esccultural.com.br — esefici@esefic.br
Homepage: www.esccultural.com.br - Fan Page: https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro



mailto:coordenacao@esccultural.com.br
mailto:esefici@esefic.br
http://www.esccultural.com.br/
https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro

9,Gak

ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO
“Prefeito Hamilton Vieira Mendes”
-AUTARQUIA MUNICIPAL-
Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973
CNPJ 47550074/0001-65

Escola Superiorde Cruzeiro RuaDr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

2.5.3.8 Tabela

Para a realizacdo do cadastro de um bem, e com o objetivo de garantir uma

padronizacdo dos dados cadastrais, o Sistema devera trabalhar com tabelas que podem

ser gerenciadas pelo usuério, permitindo a inclusdo, a alteragdo, a exclusdo e a

impressao dos dados das tabelas.

= «Q

-~ ® 2 0 T o

As tabelas desejadas séo:

Forma de aquisicéo

Tipo de propriedade

Tipo de identificacao

Estado de conservacéo

Locais fisicos

Tipo de valorizacdo/desvalorizacéo
Método de desvalorizacao

Motivo da baixa

Classificagdo Contabil/Econdmica

Comissao de Inventario

2.5.3.9 Relatorios

O Sistema devera disponibilizar, além da impressdo do Termo de

Responsabilidade, Termo de Transferéncia, Termo de Reparo, Termo de Baixa e das

Tabelas, o0s seguintes relatorios:

-~ 0 2 0 T

= «Q

Relatorio de movimentacao patrimonial
Inventéario de bens

Ficha dos bens

Relatério analitico de bens

Relatério dos Termos de Responsabilidade
Relatdrio de transferéncias

Relatorio de reparos

Relatério de baixas
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. O Relatério de Movimentacao Patrimonial devera apresentar os dados necessarios
para 0s lancamentos contadbeis mensais de: incorporacdo, baixa e

depreciacdo/amortizacao/exaustao.

2.6 RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

2.6.1 O sistema de Recursos Humanos deve possuir as seguintes caracteristicas:

l. Deve ter como seu principal objetivo o gerenciamento do cadastro do pessoal,
controlando seus dependentes e respectivos plano de cargos e salérios.

I. Estrutura do arquivo de cadastro alteravel pelo o usuario em tempo de execucao;
[I. Gerador de relatorios;

IV.  Gerador de etiquetas;

V. Célculo do numero de dependentes baseado em cadastro proéprio;
VI. Fichario para anotacdes e controle da vida funcional.

VII.  Possuir Cadastro funcional, de dependente e pensionista.

VIIl.  Rotina de Processamentos Cargos/Salarios:

IX. Rotina de Processamento Arquivo para Folha:

X. Controle de Férias e Afastamento dos Funcionarios:

XI. Rescisfes Contratuais automatica:

a. Controle do F.G.T.S.:

b. Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED):

C. Geracdao e exportacao do arquivo MANAD para Receita Federal.
d. Relatorios Fixos e gerados:

2.6.2 O sistema de Folha de Pagamento deve possuir as seguintes caracteristicas:

I- deve ser responsavel pelo calculo e emissdo de Folhas de Pagamento,
considerando a base de dados disponibilizada pelo sistema de Recursos Humanos e
possibilitando folhas complementares, adiantamentos quinzenais, décimo terceiro, férias
e rescisao contratual.

I- Possibilitar a criacdo de varias formulas de calculo em tempo de execucao (CLT,
Estatutario, etc...);

- Calcular a folha de pagamento individual ou geral;

V- Gerar RAIS, DIRF;

V- "Lay-Out" de "holerith" definido pelo usuéario;
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VI- Gerador de relatorios e etiquetas;

VIl-  Possibilitar empenhamento automatico da folha de pagamento.

Vill-  Permitir consulta dos valores processados nos calculos, informando a Chapa dos
funcionarios;

IX- Permitir consultar o sumario da Folha de Pagamento, sendo ele filtrado por local
de trabalho, verbas ou néo;

X- Possibilitar a visualizacdo dos valores a serem empenhados, bem como, a

impresséo destes valores;

XI- Permitir que o usuario escolha a formula a ser processada dentro do més;
Xll- - Possibilitar o calculo individual ou de todos os funcionarios;
Xll- - Possibilitar que em qualquer célculo efetuado, os arquivos de Empenho e de

Sumaério gerados em calculos anteriores sejam apagados; para garantir que 0S mesmos
estejam sempre atualizados com o ultimo célculo efetuado;

XIv- - Efetuar a critica do calculo através de comparacfes dos totais das contas de
vencimentos e descontos;

XV- - Permitir a opgdo de pausa durante as ocorréncias, visualizando ou nao os
célculos suspeitos;

XVI- - Permitir a correcao de valores ou a eliminacéo de célculos criticados pela Folha;
XVII- - Permitir que o usuario escolha a formula a ser processada no adiantamento ou

no 13°. Salario;

XVIII- - Possibilitar o calculo individual ou de todos os funcionarios;
XIX- - Preparar arquivo contendo as informacdes sobre a RAIS;
XX- - Permitir que as informacdes sobre a RAIS sejam flexiveis para atualizagbes a

medida que novas regras forem definidas pelos 6rgdos competentes;

XXI- - Preparar arquivo contendo as informacdes sobre a DIRF,;

xXXll- - Permitir que as informacdes sobre a DIRF sejam flexiveis para atualizacbes a
medida que novas regras forem definidas pelo 6rgdo competente;

XXIlIl- - Constar as informacdes necessérias do cadastro e ter os valores em contas
especificas;

XXIV- - Permitir que este arquivo seja criticado ou validado pelo programa designado.
XXV- - Preparar arquivo mensal contendo as informagdes sobre o FGTS;

XXVI- - Permitir que as informacgdes sobre o FGTS sejam flexiveis para atualizacbes a
medida que novas regras forem definidas pelo 6rgdo competente;

XXVII- - Constar as informa¢des necessarias do cadastro e ter os valores em contas
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especificas;

XXVIIl- - Permitir que este arquivo seja criticado ou validado pelo programa designado.
XXIX- - Preparar arquivo mensal contendo as informacdes sobre o CAGED;

XXX- - Permitir que as informagdes sobre o CAGED sejam flexiveis para atualizagbes a
medida que novas regras forem definidas pelo 6rgdo competente;

XXXI- - Constar as informacdes necessarias do cadastro e ter os valores em contas
especificas;

XXXII- - Permitir que este arquivo seja criticado ou validado pelo programa designado.
XXXIlI- - Permitir que os dados sejam exportados, para arquivos, para fins de: Crédito
Bancario, CAGED e outros.

XXXIV- - Obter relatério fixos e gerados.

2.6.3 Servicos Web:
l. Impresséo de 2. Via de Holerith;
. Impresséo da Planilha Financeira;

Il. Impresséo da Vida Funcional;

2.7 PLANO PLURIANUAL
l. O Plano Plurianual tem por objetivo o Cadastramento e Planejamento das acdes

do Plano de Governo e dos Recursos envolvidos. Levantamento e definicdo de
prioridades dos objetivos estratégicos para levantamento e da elaboracdo do plano
governamental, para aprovacao da Camara Municipal.

. Permite o Cadastro de Programas, Projetos, Atividades, Operacdes Especiais e
Reserva de Contingéncia.

Il Permite o Planejamento Orcamentario — Anexo | — Fontes de Financiamento dos
Programas Governamentais.

V. Permite o Planejamento Orcamentario — Anexo Il — Descricdo dos Programas
Governamentais/Metas/Custos.

V. Permite o Planejamento Orgamentéario — Anexo Il - Unidades Executoras e Agdes
Voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental.

VI. Tem integracdo com o Sistema de LOA - Lei Orcamentéaria Anual e com a LDO -
Lei de Diretrizes Orgamentérias.

VII. Faz impressao de todos os anexos e langamentos realizados no sistema.
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2.8  LEIDE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS
l. A Lei de Diretrizes Orgamentarias tem por objetivo estabelecer as diretrizes, metas

e prioridades a serem encaminhadas para a Lei Orgamentaria Anual.
Il. Elabora a proposta orcamentéria para cada exercicio financeiro.
M. Faz integracdo com o Sistema PPA - Plano Plurianual e com a LOA - Lei
Orcamentaria Anual.
V. Permite o Planejamento Orcamentario Anexo V — Descricdo dos Programas
Governamentais/Metas/Custos para Exercicio.
V. Permite o Planejamento Orcamentario Anexo VI — Unidades Executoras e A¢des
voltadas ao desenvolvimento do programa governamental.
VI. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo | — Metas Anuais.
VII. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo Il — Avaliacdo do
cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior.
VIII. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo Ill — Metas Fiscais Atuais

Comparadas com as fixadas nos trés Exercicios Anteriores.

IX. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo IV — Evolugéo do Patrimonio
Liquido.
X. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo — V — Origem e Aplicacéo dos

Recursos Obtidos com a alienagao de Ativos.
XI. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo VI — Receitas e Despesas

Previdenciarias do RPPS.

XII. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo VI — Projecao Atuarial do
RPPS.

XIII. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo VII — Estimativa e
Compensacao da Renuncia de Receita.

XIV. Permite o Anexo das Metas Fiscais — Demonstrativo VIII — Margem de Expanséo
das Despesas Obrigatorias de Carater continuado.

XV. Permite o Anexo de Riscos Fiscais — Demonstrativo | — Demonstrativo de Riscos

Fiscais e Providéncias.

XVI. Faz a impressao de todos os anexos e langamentos realizados no sistema.
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2.9 LEI ORCAMENTARIA ANUAL

l. A Lei Orcamentaria Anual tem por objetivo Elaborar o Orcamento Anual das
Receitas e Despesas, e emissao dos anexos previstos na legislacdo pertinente, inclusive
o projeto de lei orcamentaria, bem como, geracdo os dados do respectivo exercicio para
utilizagéo pelos demais sistemas.

I. Lancamento das receitas e despesas de forma simplificada, liberando para
lancamento apenas as contas a serem utilizadas pela entidade e importacédo das tabelas
e/ou valores do exercicio anterior facilitando a elaboracdo do orcamento.

Il. Orca as receita para as contas liberadas para langamento.

V. Orca as despesa para as dotacOes orcamentarias classificadas.
V. Aplicacdo e ajuste das cotas mensais das receitas orcadas.
VI. Aplicacéo e ajuste das cotas mensais das despesas orgadas.
VII. Manutencéo de tabela de fonte de recursos.
VIII. Manutencédo de tabela de cddigo de aplicacao.
IX. Manutencdo do organograma.
X. Manutencdo das contas da receita permitindo informar. a Classificacdo

Econdémica, Fonte de Recurso, Cédigo de Aplicacdo, Conta dedutora, Orgéo, indices de
Aplicacdo no ensino, indices de Aplicacéo na salde, valores da previsdo mensal de cada
receita.

XI. Manutencdo das contas de despesa compostas por: Natureza, Categoria,
Modalidade, Elemento, Subelemento.

XII. Manutencdo da classificacdo funcional programatica composta por: Funcéo,
Subfuncao, Programa, Projeto, Atividade ou Operacfes Especiais.

XIII. Classificacdo contdbil de dotacdes orcamentarias permitindo informar:
Classificacado Institucional, Classificagdo Econdmica, Classificagdo Funcional e
Programatica, Objetivos da Dotacdo Orcamentaria, Fonte de Recurso, Possibilitar
informar o Cédigo de Aplicacao, Informar gasto com pessoal, Informar gasto com ensino,
Informar gasto com a saude, Tipo de despesa, Incluir os valores da previsdo mensal de
cada despesa.

XIV. Consultar orcamento da receita.
XV. Consultar orcamento da despesa por unidade orcamentaria.
XVI. Consultar orcamento da despesa por programa de trabalho.
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XVII. Consultar orcamento da despesa detalhado por: unidade orcamentéaria, conta de

despesa e programa de trabalho.

XVIII. Faz a impresséo de todos os anexos da lei orcamentaria e lancamentos realizados
no sistema.
XIX. Permite selecéo de relatérios e impressao sucessiva dos mesmos.
XX. Permite que os relatorios sejam encaminhados para tela, arquivo texto ou
impressora.
XXI. Permite trabalhos com competéncia anual, possibilitando alterar, criar e encerrar

competéncia.

XXII. Permite consultas de orcamentos de anos anteriores sem necessidade de backup.
XXIII. Gera numeracéao de fichas.
XXIV. Configurar o nivel de detalhamento das contas de despesa por: Modalidade,

Elemento ou Sub-elemento.
XXV. Ajustar os valores do orcamento quando os mesmos forem importados do
exercicio anterior.
XXVI. Importar tabelas do orgcamento do exercicio anterior.
XXVII. Importar tabelas e valores do orcamento do exercicio anterior.

2.10 SISTEMA FINANCEIRO

l. O Sistema Financeiro tem por objetivo Controlar a execu¢do do orcamento anual
definido na lei orcamentaria, gerenciando cada conta de receita e cada dotacao
orcamentéaria quanto aos seus valores orcados e respectivas alteracdes orcamentarias.

Il. Permite langamentos financeiros e ajustes orcamentarios, sendo responsavel pela
contabilizacdo geral Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e Econémica, com as devidas
atualizacdes do Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico - MCASP

Il. Controla os lancamentos de receitas, pagamentos, transferéncias entre contas
bancérias, transferéncias entre tesouraria e bancos, adiantamentos e reversoes,
contabilizando-os automaticamente.

V. Faz integracdo com os Sistemas Lei Orcamentaria Anual, Receitas Diversas,

Gestao de Materiais e Compras, Controle do Almoxarifado, Folha de Pagamento.
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V. Controla a emissdo de cheques com lay-out definido pelo usuario para cada tipo

de formuléario de cheque.

VI. Controla as operacfes realizadas pela Tesouraria e pelos Bancos, procedendo a
conciliacdo bancéaria automaticamente. Faz Lancamentos em partida dobrada
contabilizados automaticamente, Pagamentos efetuados por credor e Permite
langcamentos de reversao.

VII. Permite lancamento de receita, lancamento de pagamento por credor,
transferéncias entre contas bancarias e entre tesouraria e bancos.

VIII. Permite lancamento de adiantamento, reverséo de receita e reversao de despesa

IX. Permite lancamento e impressdo de cheque, lancamento de pendéncias da

conciliacdo bancéria de exercicios anteriores.

X. Permite lancamento de extrato bancario, processa conciliagdo bancéria automatica
e avancada.
XI. Permite a correcdo das dotacGes orcamentarias. Possibilita que a correcdo seja

feita com base no saldo das dotag¢des ou no valor orcado;
XIl. Permite o empenhamento automético da folha de pagamento através de arquivos

gerados pelo sistema pertinente.

XIII. Permite empenhar uma despesa pelo valor ordinario, global ou estimativo.

XIV. Permite subempenhar uma despesa até que atinja no maximo o valor do
empenho.

XV. Permite efetuar reservas de dotacOes, abatendo das reservas os valores

empenhados para a mesma.

XVI. Permite o lancamento de documento de despesa extraorcamentaria.
XVII. Permite liquidacdo da despesa.
XVIII. Permite lancamento de ajustes orcamentarios, tais como: suplementacdo de

dotacdo, anulacdo de dotacdo, créditos especiais, créditos extraordinarios, correcao

orcamentéria e transferéncias financeiras.

XIX. Permite cadastramento, parcelamento e liquidagéo de restos a pagar.
XX. Cadastro de Convénios e Contratos.
XXI. Permite o Controle e Quitacdo dos Convénios Recebidos e Concedidos.
XXII. Permite lancamentos contabeis.
XXIII. Permite o empenhamento automatico da folha de pagamento através de arquivos

gerados pelo sistema pertinente.

XXIV. Guardar por dotacéo orcamentaria a data do ultimo lancamento realizado.
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XXV. N&o permite que seja efetuado um langcamento dentro de um més ja encerrado.
XXVI. Apresentar nas telas de langamento o saldo e valor acumulado da dotacéo.
XXVII. Manutencdo do plano de contas da receita permitindo informar: Participacdo de

gasto com pessoal, Participagdo de gasto com o ensino, Participagdo nos gasto com a
saude.
XXVIII. Tipo de receita - Repasse decendial e Conta dedutora.
XXIX. Manutencdo do plano de contas patrimonial permitindo que as contas sejam

organizadas em grupos de conta.

XXX. Manutencéo da tabela de fonte de recurso.
XXXI. Permite consulta da conta corrente de uma dotacdo orcamentaria.
XXXII. Permite encerramento de datas, numeracao dos livros.
XXXIII. Impresséo dos livros contabeis, relatérios e anexos exigidos para a prestacao de

contas e demais relatérios gerenciais.

XXXIV. Permite as seguintes consultas e impressoes:
a. Nota de Empenho, Reforco de Empenho, Anulacdo de Empenho, Subempenho,
Reserva, Liquidacdo de Despesa, Estorno de Liquidacdo, Documento de Receita
Extraorcamentaria, Documento de Despesa Extraorcamentaria, Parcela de Restos a
Pagar, Adiantamento e Ordem de Pagamento.
b. Relatério Analitico de Credores, Rol de Empenhos, Empenhos e Subempenhos
por Vencimento, Empenhos Liquidados por Periodo, Empenhos por Fonte de Recurso,
Despesa Geral Acumulada / Investimentos, Relacdo dos Restos a Pagar, Quadro de
Desembolso Mensal, Ordem Cronoldgica de Pagamento, Quadro de Gasto com Pessoal,
C. Relatério dos Ajustes Orcamentérios: Suplementacdes, Anulacbes, Créditos
especiais, Créditos extraordinarios, Correcdes orcamentarias, Relatorio de Saldo Diario
Geral, Movimento da Despesa, Montante dos Tributos Arrecadados
d. Razbes das Receitas Orcamentarias, Despesas Orcamentarias, Contas
Patrimoniais, Bancos e Tesouraria,;
e. Balancetes Analitico, Analitico da Despesa com Liquidagcao, Balancete Financeiro,
Balancete Patrimonial;
f. Relatérios da LRF: Relatérios Bimestrais, Relatérios Quadrimestrais, Relatérios de
Final de Mandato.
g. Relatorios do SICONFI: Relatérios Quadrimestrais e Anuais.

h. Relatorios da Educacéo e da Saude.
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i Imprime relatério de conciliagdo bancaria analitico e sintético, Livro Caixa da
Receita e Despesa, Resumo do Caixa da Receita e da Despesa, Relacdo das Receitas,
Relacdo das Despesas, Movimento Financeiro, Movimento Bancario, Arrecadacado por
Banco, Relacéo das Ordens de Pagamento

J- Livros Contébeis: Conta Corrente das Dota¢bes Orcamentéarias, Diario, Razao
Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e Econdmico, Analitico da Receita, Analitico da
Despesa.

K. Relatérios de Encerramento de Exercicio

l. Permite que os relatérios sejam encaminhados para tela, arquivo texto ou
impressora.

m. Permite trabalhos com competéncia anual, possibilitando alterar e encerrar
competéncia.

n. Permite consultas de exercicios anteriores sem necessidade de backup.

0. Permite rotina de abertura de exercicio incondicionalmente ao encerramento do
exercicio anterior.

p. Manutencdo de tabela de ordenadores das despesas, tabela de histérico padréo,

tabela de responsaveis pelas assinaturas dos relatorios contabeis.

g. Criacdo e manutencéao de lay-out de documentos.
r. Encerramento de Restos a Pagar, Orcamentario, Patrimonial.
S. Envior dados para publicacdo das contas publicas via internet e portal da

Transparencia.
t. MANAD
- Cadastro de Contabilistas
- Cadastro de Técnicos e Empresas
- Geracéao e Exportacéo do Arquivo
u. Envio AUDESP

V. Importar saldos contabeis dos exercicios anteriores
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL
CONVITE n° 02/14

DADOS DO LICITANTE

Denominacgéo:

Endereco:
CEP: Fone: Fax:
e-mail: CNPJ:

A apresentacao desta Proposta sera considerada como indicacao bastante de que
inexistem fatos que impecam a participacéo do licitante neste certame.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para locagédo de software nas areas de
Educacao, Tesouraria Protocolo, Almoxarifado, Patriménio e Recursos Humanos, Folha
de Pagamento, Orcamento Publico e Contabilidade, compreendendo os servi¢os de
implantacédo, treinamento, suporte técnico e migracao de dados se necessario.

Item Valor Mensal Valor Global
Implantacao de Sistema Software nas areas | R$ R$
de Educacao,Tesouraria, Protocolo,
Almoxarifado, Patriménio , Recursos
Humanos, Orgcamento Publico e

Contabilidade, compreendendo os servigos
de manutencdo, treinamento e suporte
técnico

Prazo de entrega do objeto: Os sistemas deverao estar instalados e aptos para o0 uso
no prazo maximo de 30 (trinta) dias..

Validade da proposta: dias (minimo 60 dias), contados a partir da data da
apresentacao dos envelopes.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende todas as especificacbes
exigidas no Anexo | - Termo de Referéncia.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e
indiretos incorridos na data da apresentacao desta proposta incluindo, entre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, frete e lucro.

cidade, em de de 2016.

Assinatura do licitante ou seu representante legal

Nome do representante:
RG do representante:
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ANEXO Il

DECLARACAO PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO
(Somente para empresas ndo convidadas)

A ESC — ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO

Carta Convite n.......

A empresa (denominacao) , CNPJ n°

, estabelecida a (endereco), declara

interesse na participacdo do Convite em epigrafe e, para tanto, apresenta o original (ou
copia autenticada) do Certificado de Registro Cadastral expedido por

(mencionar o oOrgdo expedidor), com validade para até

/_|__, com classificacdo em categoria compativel com o objeto da licitag&o.

Municipio, em __ de de 2016.

Assinatura do representante legal Nome: RG n°:

(uma via para a Secéo de LicitacGes e outra para o licitante)
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ANEXO |V

DECLARACOES

Eu __(nome completo), representante legal da

(denominacdo da pessoa juridica),
participante do CONVITE n° ............. , DECLARO sob as penas da lei:

nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteracbes, que a empresa encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da

Constituicao Federal.
nao possuir qualquer dos impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo

3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei

Complementar n°147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra.

Municipio, em de de 2016.

Assinatura do representante
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ANEXO V
CARTA CREDENCIAL

A ESC — ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO

Carta Convite n..........

Pelo presente, designo o Sr. , portador do
RG n° para representante da empresa ,
CNPJ: , estando ele credenciado a responder junto a V. Sas. em tudo

0 que se fizer necessario durante os trabalhos de abertura, exame, habilitagc&o,
classificacdo e interposicdo de recursos bem como desisténcia dos mesmos,
relativamente a documentacdo de habilitacdo e a proposta por nés apresentadas para

fins de participacdo na licitagdo em referéncia.

Municipio, em __ de de 2016.

Assinatura do representante legal
Nome: RG n°:

Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191 — Cruzeiro — SP CEP 12.710-410 - Tel/Fax (0xx12) 3145-1155.
e-mail: coordenacao@esccultural.com.br — esefici@esefic.br
Homepage: www.esccultural.com.br - Fan Page: https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro



mailto:coordenacao@esccultural.com.br
mailto:esefici@esefic.br
http://www.esccultural.com.br/
https://www.facebook.com/EscolaSuperiorDeCruzeiro

ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO

“Prefeito Hamilton Vieira Mendes”
-AUTARQUIA MUNICIPAL-
Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973

| Ny A CNPJ 47550074/0001-65

Escola Superiorde Cruzeiro RuaDr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

ANEXO VI

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢cfes e multas

previstas no ato convocatorio, que a empresa

7

(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n° é

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto nos
incisos | e Il e 88 1° e 2°, bem como néo possui qualquer dos impedimentos previstos nos
88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, alterada pela Lei Complementar n°147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, para participar do procedimento

licitatério do Convite n° .............. , realizado pela ESC — Escola Superior de Cruzeiro.

Municipio, em __ de de 2016.

Assinatura do representante legal

Nome:
RG n°:
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ANEXO Vi
(Opcional)

A ESC — ESCOLA SUPERIOR DE CRUZEIRO

Carta Convite n.......

A empresa (denominacao) , CNPJ n°

, estabelecida a (endereco), declara

gue abre méo de apresentar recurso em face da abertura do envelope nimero 01 relativo
a documentacdao, permitindo a esta Escola que se proceda na mesma sessao a abertura

do envelope numero 02 - Proposta.

Municipio, em __ de de 2016.

Assinatura do representante legal Nome: RG n°:

Obs. Documento opcional caso a licitante ndo mande representante na sesséo publica de abertura dos
envelopes e ndo deseje interpor recurso de seu resultado.
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