' . ESCOLASUPERIORDECRUZEIRO
A “PrefeitoHamiltonVieiraMendes”
-AUTARQUIAMUNICIPAL-
_—

Escola Superior de Cruzeiro Reconhecida pelo Decreto Federal 71.830 de 08/02/1973

CNPJ 47550074/0001-65
Rua Dr. José Rodrigues Alves Sobrinho, 191-Cruzeiro-SP-Cep: 12.710-410-Tel/Fax (0xx12)3145-1155

NORMAS E REGRAS APRESENTA(;AO DO PROJETO (BANNER) E DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO TCC — 1° semestre/2022

1. PROCESSO DE ORIENTACAO
As orientag0es de TCC acontecerdo entre os meses de fevereiro de 2022 a junho de
2022.

Os TCC seréo realizados em duplas (dois autores) ou trios (trés autores), conforme
regulamento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso aprovado pelo CONSEP e os trabalhos
realizados na forma de Pesquisa de Campo (descritiva ou experimental) deverao,
OBRIGATORIAMENTE, serem aprovados pelo Comité de Etica, devendo ser analisado

previamente se sera possivel a realizacdo do mesmo devido a pandemia.

2. ACEITACAO DA ORIENTACAO
Para aceite da orientacdo os alunos e o Professor convidado deverdo levar em

consideragéo:

1) afinidade com o tema de estudo escolhido;
2) interesse académico cientifico;
3) interesse e disponibilidade do orientando e do orientador;

4) entre outros acordos que julgarem necessario.

Para formalizar o pedido de orientacdo, os alunos deverdo entregar devidamente
preenchidas e assinadas: Carta convite de orientacdo de TCC e Termo de compromisso
orientando com seu orientador. Estes documentos DEVERAO SER ENTREGUES ATE
DATA DE 24 DE MARCO DE 2022 a coordenacdo de TCC, ndo serdo aceitas as fichas fora
deste prazo.

SO poderdo orientar TCC dos cursos de Fisioterapia, Enfermagem, Educacdo Fisica
Licenciatura e Bacharelado, professores que pertencem ao quadro de docentes da ESC.

3. ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Todos os orientadores deverdo entregar 2 Coordenacdo de TCC a Ficha de controle
de producdo e frequéncia individual-TCC devidamente assinada pelos orientandos,
IMPRETERIVELMENTE ATE TODO DIA 15 DE CADA MES. néo sera aceita ficha

sem assinatura.
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As orientagdes deverdo acontecer semanalmente — sendo 1 hora de orientagdo, com

data e horario previamente agendados e em comum acordo com Prof. Orientador.
E critério de avaliacdo suficiente durante o més de orientacdo, que os alunos
atendam e desenvolvam o projeto de TCC conforme as solicitacbes do Prof. Orientador, no

prazo por ele estipulado.

4. DESISTENCIA DE ORIENTACAO OU TROCA DE GRUPO

Desisténcia de orientacdo: os envolvidos (orientandos e orientador) deverdo
comunicar formalmente (FICHA DE SOLICITACAO DE DESISTENCIA) a Coordenacéo
de TCC a desisténcia e cancelamento de orientacdo/projeto, justificando por escrito os
motivos da mudanca.

As duplas e os trios formados para realizagdo do TCC “NAO DEVERAO” ser
desfeitas. Caso isso ocorra, com autorizacdo prévia da Coordenacdo de TCC, 0s mesmos
deverdo iniciar o processo TCC desde o inicio, com outro tema, incluindo nova
apresentacdo do Projeto, cumprindo em 2 (dois) semestres.

Ap0s a apresentacdo dos Projetos de TCC ndo serdo permitidas fusbes (alunos que
apresentaram Projetos de TCC diferentes se unirem em um dos dois Projetos).

5. TROCA DE ORIENTADOR

Podera haver mudanca de orientador sempre que houver conveniéncia, ou por motivo
de forca maior, desde que comunicado formalmente (PREENCHIMENTO DA CARTA DE
SOLICITACAO DE TROCA DE ORIENTADOR) e aprovacdo do pedido pela
Coordenacéo de TCC e Coordenacao do Curso em questéo.

6. MOSTRA CIENTIFICA (APRESENTACAO DOS BANNERS)

Cada grupo de alunos (trio ou dupla) deverd apresentar o Projeto de TCC — na
modalidade banner) na “Mostra Cientifica” (dia 08 e/ou 09 de junho de 2022) contendo:
Titulo provisorio, Nome do(s) autor(es) e orientador com suas respectivas afiliagdes
institucionais, Introducdo (breve), Justificativa, Objetivo, Metodologia (bem descrita),

Cronograma e Referéncias (no minimo trés).

O aluno que ndo apresentar o Projeto de TCC (08 e/ou 09 de junho de 2022), ndo

podera posteriormente apresenta-lo como TCC, nos semestres seguintes.

Os Projetos de TCC serdao avaliados recebendo os conceitos: Suficiente ou

Insuficiente.
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Os Projetos de TCC avaliados “Insuficientes” deverdo ser corrigidos e adequados

conforme a orientacdo dos avaliadores e do orientador, e reapresentados no semestre seguinte.

Caso isto ndo ocorra, 0 aluno estard impedido de prosseguir com seu TCC e devera cumprir

novamente os créditos da disciplina de TCC.

7. COMPOSICAO DA VERSAO FINAL DO TCC

Deverdo seguir as normas do Manual de TCC disponivel na pagina eletrénica da ESC,
contendo os elementos:

v' Pré-textual: compde-se da Folha de rosto, Folha de aprovacdo, Dedicatoria,
Agradecimentos, Epigrafe (opcional), Resumo, Lista de figuras (se houver), Lista de
tabelas e gréficos (se houver), Lista de siglas, abreviaturas e simbolos (se houver) e
Sumario;

v' Textual: compde-se da Introducdo, Revisdo de Literatura, Objetivos, Metodologia,
Resultados e Discussdo, Conclusdo (ou Consideragfes Finais);

v' Pés-Textual: Referéncias, Glossario (opcional), Apéndices e Anexos (opcional).

8. PRAZO PARA ENTREGA DO TCC

Os TCC deverao ser entregues nas datas estabelecidas no cronograma do TCC (27 e

28 de abril de 2022). NAO SERAQO ACEITAS ENTREGAS FORA DO PRAZO
ESTABELECIDO PELO CRONOGRAMA.

Na entrega do TCC ¢ obrigatorio:

=

A entrega de 3 vias impressas do TCC,;

Uma midia (CD) com o TCC salvo em word (formato doc ou docx);

3. Carta do orientador (a) autorizando a entrega (ap0s essa autoriza¢do o orientador ndo podera
mais impedir a apresentacdo do trabalho);

4. Termo de sugestdo de composicao da banca.

no
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ATENCAQ: SEU TCC PASSARA POR UM TESTE DE AUTENTICIDADE (TESTE
PLAGIO) UTILIZANDO O PROGRAMA COPYSPIDER. NIVEIS DE
SIMILARIDADE ACIMA DE 5% SERAQO CONSIDERADOS PLAGIO E O
TRABALHO SERA IMPEDIDO PELA COORDENACAQ DE TCC DE SER
APRESENTADO. ACARRETANDO ASSSIM. NA REPROVACAQ DO TCC.

9. APRESENTACAO PUBLICA DO TCC - AVALIACAO FINAL

Como forma de dar credibilidade e consisténcia tedrica aos TCC produzidos pelos
graduandos havera uma apresentacdo oral (defesa publica) do TCC (16 a 20 de maio de
2022) a Banca Examinadora que sera formada pelo orientador e mais dois professores.

As apresentacOes orais deverdo ser realizadas em um tempo maximo de 20 minutos,
utilizando-se para isso de projetor multimidia (datashow). Em seguida a banca examinadora
tera 20 minutos para arguicdo. Os TCC serdo avaliados pelo contetdo, estrutura e formato do
trabalho escrito, e pela apresentacdo oral. Os casos particulares e davidas referentes a estas

determinaces deverao ser esclarecidos junto a Coordenacédo de TCC.

Os critérios gerais de avaliacao serdo 0s seguintes:
v" APROVADO

v' PENDENTE (necessidade de correcBes textuais, formatacdo, reajustes na estrutura e o que
for necesséario para a melhoria do trabalho)

v" REPROVADO

Os alunos cujo Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) for considerado PENDENTE
deverdo procurar seu orientador e seguir as seguintes etapas:
1) Ler e avaliar cuidadosamente, juntamente com o orientador, as sugestdes e correcoes
propostas pela Banca Examinadora;

2) Refazer a monografia, considerando, de forma rigorosa:
a) as sugestdes e erros apontados pela Banca Examinadora;

b) as especificagdes técnicas constantes do Manual para elaboracdo de Trabalhos de
Concluséo de Curso, da Escola Superior de Cruzeiro (ESC);
3) Procurar novamente o orientador para conferir as corregdes e realizar ajustes, caso ainda
sejam necessarios;

4) Enviar, com antecedéncia, a Banca Examindora o TCC devidademente corrigido para que
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a mesma verifique se todas as correcGes foram feitas pelos alunos e, assim, possam assinar a

folha de aprovacao do TCC.

CASO OS ALUNOS NAO FACAM AS DEVIDAS CORRECOES DO TCC ESTE
PODERA AINDA SER CONSIDERADO COMO REPROVADO PELA BANCA
EXAMINADORA.

10. ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC (4° VIA) APOS APRESENTACAO

A entrega da 42 via do TCC ocorerra nos dias 14 e 15 de junho de 2022 em horério a ser
definido pela coordenacéo.

O TCC deverd estar devidamente assinado, no campo ficha de aprovacdo, pelos
Professores avaliadores da Banca de TCC e devera estar nas normas segundo o Manual para
elaboracdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso da ESC (VERIFICADOS PELA
COORDENACAO DE TCC NA HORA DA ENTREGA).

OBSERVACAO: Em caso de retorno as aulas remotas, as normas e regras para
apresentacdo dos TCCs e banner, bem como a entrega das documentacdes, seguem as
normas do semestre passado (2° semestre de 2021).
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES TCC 1° SEMESTRE/2022

Atividades Datas
FASE DE PLANEJAMENTO
1. Escolha do grupo Fevereiro
2. Escolha do tema Fevereiro
3. Escolha do Orientador Fevereiro
4. Entrega dos documentos de orientagdo Até 24 de marco
5. Montagem e desenvolvimento do projeto/TCC Fevereiro a junho
FASE AVALIACAO DO PROJETO (Banner)
1. Apresentacdo na Mostra Cientifica 08 e/ou 09 de junho

FASE DE EXECUCAO

1. Desenvolvimento da pesquisa Definido pelo orientador
2. Andlise dos dados Definido pelo orientador
3. Desenvolvimento, elaboracgéo e revisdo do TCC Definido pelo orientador
4. Entrega do TCC para avaliacdo da Banca 27 e 28 de abril

5. Revisdo/avaliagdo do TCC pelos membros da banca 04 a 15 de maio

FASE AVALIACAO DO TCC
1. Apresentacdo dos TCCs 16 a 20 de maio
2. Entrega da 4° viado TCC 14 e 15 de junho

Prof. Dr®. Shayenne Elizianne Ramos
Coordenacéo de Trabalho de Conclusdo de Curso - ESC
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